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APRESENTACAO

O Sistema de Gestdo de Eventos (SGE2) surgiu a partir da demanda da
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas por uma ferramenta para
gerenciamento de dados relacionados a realizagdo de eventos, desde inscri¢cdo
de participantes até a geracgéo e validacédo de certificados em meio digital.

Os requisitos do negocio sdo: cadastramento, alteracdo e excluséo de dados
de eventos, assim como dos participantes e/ou responsaveis pelos eventos;
gerar certificados; realizar inscri¢des; geragdo e validacdo de certificados.

As funcionalidades esperadas sdo: cadastro, alteracdo de dados de
participantes; inscricdo e validacdo de inscrigdo em eventos; cadastro de
eventos; emissdo de GRU’s; geragdo, emissdo e impressdo de certificados;
realizacdo de inscri¢fes; visualizagdo de historico de eventos; e formatacao de
certificados dos eventos (edi¢ao de logomarcas, etc).

O desenvolvimento do sistema seguiu a as seguintes tarefas:

Elaboracdo do Acordo de Nivel de Servico — Luam Leiverton Pereira dos
Santos.

Modelagem do Sistema — Ant6nio Fredson Araudjo de S& Novaes e Valtency
Remigio Souto.

Elaboracédo e Configuracdo do Banco de Dados — Antonio Fredson Araujo de
Sa Novaes.

Programacédo PHP — Anderson Igor Ferreira Araujo, Antonio Fredson Araljo
de Sa Novaes, Valtency Remigio Souto e Welson Barbosa dos Santos.

Documentacéo e Elaboracéo do Manual de Orientacdo — Cassio Francisco da

Silva.



1. INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar o usuario no modo de utilizagdo do

Sistema de Gestéo de Eventos (SGE2).

2. PLATAFORMA

Aplicativo desenvolvido para ser utilizado na internet, testado nos

navegadores Internet Explorer 10, Firefox 23 e Google Chrome 29.

3. PUBLICO ALVO

Este manual se destina aos usuarios que fardo uso do sistema para o

gerenciamento de eventos nas instituicdes cooperadas.

4. ACESSO

Atraves do site: www.sistemas.univasf.edu.br/sge2

5. CREDENCIAMENTO

O acesso ao SGE2 somente se dara apos cadastro do usuario pela STI. A
solicitagdo para a criagdo de um novo usuario deve ser feita via sistema de
suporte da UNIVASF apo6s a formalizagcdo da cooperacao entre a instituicéo e a
Univasf. Depois de aberto o chamado, a STI fard o cadastro no sistema SGE2 e
respondera no proprio chamado informando que o novo usuario do SGE2 estara
disponivel. Caso seja uma instituicdo que ainda ndo esteja em cooperacdo com a
UNIVASF, deve-se entrar em contato por e-mal com a STI

(dsi.sti@univasf.edu.br). Um acordo de cooperacdo devera ser assinado entre a

empresa e a UNIVASF.


http://www.sistemas.univasf.edu.br/sge2
mailto:(dsi.sti@univasf.edu.br).

4.1 Fungéo Esqueci a senha

> oy SGE V2 - Teste
w g Ry Sistema de Gestlo de Eventos - Teste

Caso o usuério ndo se lembre da senha, sera necessario clicar no botédo
“Esqueci a senha”. Ao clicar nesse botdo serd exibida uma tela solicitando as
informacBes necessarias para o envio da senha para o e-mail. O usuério devera
fornecer informagBes como o nimero do CPF, a data de nascimento e o cédigo
de seguranca fornecido na prépria tela. O sistema enviara a senha para o e-mail

cadastrado no SGE2.

4 ) SGS V1 - Teste
M ’T[ Sistema de Gestio de Servigos - Teste
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6. SIMBOLOS E CONVENCOES

6.1. Tela Principal

SGE V2 - Teste

Sistema de Gestio
Usuirio:
Perfil: [Todos

aaaaaaaaa

ererererer

PARTE 03

PARTE 02

PARTE 01

A imagem acima mostra a tela principal do sistema de Gestéo de Eventos
Publico (SGE2).

A parte um exibe o Menu Iniciar e as funcionalidades do sistema.

No Menu Iniciar, tem-se dois submenus: logoff (Sair) e Tela Principal.

> Logoff (Sair): clicar para fazer logoff no sistema;
» Tela Principal: exibe a tela principal do sistema;

Na parte dois da tela, fica a identificagdo do usuario que esta logado no
sistema. S&o exibidos o nome, o CPF e o e-mail do usuério atual, além do botéo
“Sair”.

Por fim, na parte trés esta o quadro dos ultimos acessos onde séo

mostrados o IP da maquina, a data e o horario de acesso ao sistema, bem como

as acoes realizadas pelo usuério.

11




6.2 Func¢ao Paginar

O objetivo da fungdo “Paginar” é a organizacdo dos registros por pagina
limitando a quantidade de itens a serem exibidos, sendo assim, 0s registros
poderdo ser apresentados em varias delas. Nesse caso o sistema fornecera
alguns botdes de controle para navegacdo entre as péaginas. Os botbes
fornecidos pelo sistema referente as paginas sdo: “Primeira”, “Anterior”,
“Proxima” e “Ultima”.

O usuario podera optar pela funcado “N&o paginar”, clicando no respectivo
botdo, assim todos os itens serdo agrupados em apenas uma pagina e sera

acionada a barra de rolagem.

6.3 Ocultar Titulo e Ocultar Menu

Esses comandos poderdo ser acionados através dos icones das setas

. 3

"l, estando presente em todas as telas do sistema. O
objetivo é ocultar a barra de titulo e/ou a barra de menus, aumentando assim a

area de visualiza¢do das principais telas do sistema.

wwle ST BARRA DE TITULO

B
A
R
R
A

m o
T
¥

czmgz
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Uma vez que a barra de titulo esteja oculta,

novamente, clicando com o mouse na seta que

superior da tela conforme imagem abaixo.

0 usuario podera exibi-la

ficard no canto esquerdo

SGE V2 - Teste
Sistema de Gestio de Eventos - Teste
Usurio:

uari
Perfil:

Boa tarde!

29/09/2016 15:08:28 (127.0.0.1) - SGE2 esso

29/05/2016 15:59:37 (127.0.0.1) - SGE2 - Cadst cesso [ftro_tposvento=1, id_evento_ftro=2, text_id_evento_fitro= Teste 2 do SGE2 (Conaresso)]

29/08/2016 15:59:35 (127.0.0.1) - SGE2 - Cadastros - Eventos - Inclur - Inclusdo realizada {id_even

29/09/2016 15:59:22 (127.0.0.1) - SGE2 - Cadastros - Eventos - Inclur - Incluso no realizada {id_evento=}.

29/06/2016 15:58:17 (127.0.0.1) - SGE2 - Cadastros - Eventos - Incluir - Acesso [fitro_ipoevento=1, id_svento_fitro=2, text_id_evento_fitro= Teste 2 do SGE2 (Congresso)]
Acesso [text_id_evento_fitro= Teste 2 do SGE2 (Congressa), fitro_tipoevento=1, id_evento_fitro=2]

23/09/2016 17:19:37 (127.0.0.1) - SGE? - Confiquracko - Usurios - Acesso

Uma vez que a barra de menu esteja oculta, o usuario podera exibi-la

novamente, clicando com o mouse na seta que ficara no canto esquerdo da tela

e arrasta-la até o ponto desejado, conforme imagem abaixo.

wale 9T

SGE V2 - Teste
Sistema de Gestio de Eventos - Teste
Usuario:

Perfil: [Todos v

Boa tarde!

29/09/2016 16:08:28 (127.0.0.1) - SGE2 - Cadastros - Eventos - Acesso

29/06/2016 15:59:37 (127.0.0.1) - SGE2 - Cadastros - Eventos - Acesso [ftro_tiposvento=1, id_evento_ftro=2, text_id_evento_fitro= Teste 2 do SGE2 (Congresso)]

25/08/2016 15:59:35 (127.0.0.1) - SGE2 - Cadastros - Eventos - Incui - InclusBo realizada {id_even

29/09/2016 15:59:22 (127.0.0.1) - SGE? - Cadstros - Eventos - Indluir - Inclusdo no reslzada {id_evento-}

29/09/2016 15:58:17 (127.0.0.1) - SGE2 - Cadastros - Eventos - Incluir - Acesso [Fitro_tipoevento=1, id_evento_ftro=2, text_id_evento_fiktro= Teste 2 do SGE2 (Congresso)]
15158105 (127.0.0.3) - SGE2 - Cadastros - Eventos - Acesso [text_id_evento_fitro= Teste 2 do SGE2 (Cangres=o), fitr_tiposvento=1, id_evento_fitro=2]

57:40 (127.00.1) - SG22 -

20:31 (127.0.0.1) - SGE2 - Login
09:10:02 (127.0.0.1) - SGE2 - Cont

23/09/2016 17:19:37 (127.0.0.1) - SGE? - Configuracio - Usurics - Acesso

et

Jsurios - Acesso
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6.4 Busca avancada

Essa funcionalidade pode ser utilizada em alguns modulos do SGE2 como
“Cadastro/Eventos”, “Cadastros/Inscricdes” e *“Cadastros/Participaces”, por
exemplo.

Wi

Ao clicar no botéo ?tisera aberta uma caixa de didlogo conforme imagem
abaixo:

Tipo do evento: ~

Busca Parcial(Nome do Evento/Sigla/Resumo):

Buscar

Deve-se digitar pelo menos um caractere e depois clicar no botéo
“Buscar”. Ao clicar no botdo “Buscar”, o SGE2 fara uma busca instantédnea no
banco de dados do sistema. Quanto mais significativo for o texto da busca, mais
rapido sera o resultado. O sistema estd limitado a trazer no maximo 100
resultados da busca. Caso o resultado seja maior do que 100, seré exibido uma

mensagem e os 100 primeiros resultados encontrados, conforme imagem

abaixo:

Busca Parcial(Nome do Evento/Sigla/Resumo):

evento Buscar

CP Evento de curso e pesguisa  Pesguisa Curso Resumo do evento de curso e pe
EV com imagem ewento teste de imagem Ensino Congresso  evento contendo imagem do certi
< >

14



Apos o sistema listar os resultados na tela, para selecionar um resultado
basta clicar na linha referente ao resultado desejado. Para apagar o resultado

selecionado, basta clicar no bot&o &, conforme imagens abaixo:

Evento | Grypo de Conversagdo em LIBRAS (Grupo de conversagiio) i

i i

6.5 Outras aplicacdes

W

Outra funcionalidade na tela de listagem das tabelas/cadastros € a de
marcar uma ou mais linhas. Essa marcacdo é feita dando-se cliques duplos na
linha que se deseja marcar. Existe ainda a possibilidade de ordenar as colunas.
No primeiro cligue na coluna desejada, o sistema ordenard em ordem
crescente, no segundo clique por ordem decrescente.

Na barra de menus, o usuério poderda abrir qualquer um dos menus em
uma nova janela ou em uma nova aba. Para isso basta clicar no link com o botéo

direito do mouse e escolher a op¢éo desejada.

15



7. FUNCIONALIDADES

O sistema permite o gerenciamento dos seguintes modulos:

e Tabelas:

(0]

(0]

(0]

Tipos de eventos
Modalidades de eventos

Tipos de atividades

e (Cadastros:

@]

O O O o o o o o o

Pessoas

Eventos

Usuarios dos eventos

Atividades dos eventos

Responséaveis dos eventos

Informacdes adicionais dos eventos

Opcodes das informagdes adicionais dos eventos
Inscricdes

ParticipacOes

Complemento das inscri¢des

e Relatorios:

(0]

Inscricdes

e Configuracdo:

(0]

O O o o

Perfis

Usuarios

Eventos dos usuérios

Permissdes de atividades para os perfis

Perfis dos usuarios

e Administracéo:

(0]

(0]

Log de acessos

Log do banco de dados

16



8. TABELAS

8.1 Tabelas — Tipos de eventos

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Tipos de eventos”, sera
aberta a seguinte tela:

» ' s‘l‘[ SGE V1 - Teste

e —

Nessa tela serdo listados os tipos de eventos ja cadastrados no sistema.

;. , . a ~ W o
O usudrio podera clicar em um dos trés botdes EY #* para detalhar, alterar ou

excluir um tipo de evento.

Para inserir um novo tipo de evento, basta clicar no botéo “Inserir” que
esta localizado no final da lista.

A lista dos tipos de eventos cadastrados no sistema pode ser exportada

para um arquivo clicando no botdo “Exportar”. A exportacao € feita para um
arquivo de texto com tabulacéo.

17



8.2 Tabelas — Modalidades de Eventos

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Modalidades de

Eventos”, sera aberta a seguinte tela:

> " SGE V1 - Teste
M sT[ Sistema de Gestao de Eventos - Teste
sa
erfil: Todos -

E - Modalidades
n

@R Pestusa

Nessa tela serdo listadas as modalidades j& cadastradas no sistema. O

usuério podera clicar em um dos trés botges Y #* para detalhar, alterar ou
excluir uma modalidade.

Para inserir uma nova modalidade de evento, basta clicar no botdo
“Inserir” que esta localizado no final de lista.

A lista das modalidades cadastradas no sistema pode ser exportada para
um arquivo clicando no botao “Exportar”. A exportacao € feita para um arquivo

de texto com tabulagédo.

18



8.3 Tabelas — Tipos de atividades

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Tipos de Atividades”,

sera aberta a seguinte tela:

> ' sr[- S(::I: \'ll ~Teste

s el

Nessa tela serdo listados os tipos de atividades ja cadastrados no
sistema. O usudrio podera clicar em um dos trés botges EY #* para detalhar,
alterar ou excluir um tipo de atividade. Para inserir um novo tipo, basta clicar no
botao “Inserir” que esta localizado no final de lista.

A lista dos tipos de atividades cadastrados podera ser exportada para

um arquivo clicando no botéo “Exportar”. A exportacdo é feita para um arquivo

de texto com tabulagdo.

19



9. CADASTROS

9.1 Cadastro — Pessoas

Clicando no menu “Cadastro” e no submenu “Pessoas”, sera aberta a

seguinte tela:

“ ST[ :;;;:‘;"' Getie d Evenes- Tose

Nela serdo listadas as pessoas que estdo cadastradas no sistema. O

usuario podera clicar em um dos trés botdes Av# para detalhar, alterar ou
excluir uma pessoa. Ao clicar no botdo “Inserir” sera apresentada uma tela
solicitando alguns dados para a inclusdo de uma nova pessoa, conforme
imagem abaixo. Depois de informado os dados solicitados, basta clicar no botéo

“Confirmar” para que o sistema realize a incluséo.

wealie  STi
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9.2 Cadastro — Eventos

Clicando-se no menu “Cadastros” e no submenu “Eventos”, sera aberta

a seguinte tela:

Nessa tela serdo listados os eventos ja cadastrados no sistema. O

usuario podera clicar em um dos trés botdes Av# para detalhar, alterar ou
excluir um evento. Para inserir um novo evento, basta clicar no botéo “Inserir” e
fornecer as informacdes solicitadas. A lista dos eventos cadastrados no sistema
pode ser exportada para um arquivo clicando no botdo “Exportar”. A

exportacdo € feita para um arquivo de texto com tabulacao.

wwais T
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9.3 Cadastro — Usuarios dos eventos

Clicando no menu “Cadastro” e no submenu “Usuérios dos eventos”. O
usuario devera selecionar o evento no filtro “Evento”.

Serdo exibidas duas caixas, uma informando quais 0s usuarios que tém
permissao para gerenciar o evento e a outra informando os usuarios que nao

tém permisséo para acessar o moédulo de gerenciamento do referido evento.

] SGE V1-Teste
sl L Sistema de Gestio de Eventos - Teste
Usuirio:

Perfil:

Evento: Evento de curso @ pesquisa ~
Usuarios ndo permitidos: Ususrios permitidos:
WELSON BARBOSA DOS SANTOS. <] [Nome teste

LUAM LEVERTON PEREIRA DOS SANTOS

Para dar permissdo de acesso a algum usuario, basta seleciona-lo na caixa
“Usuarios ndo permitidos” e clicar no botdo “Permitir usuarios selecionados”.
Para tirar a permissao de acesso de algum usuario, € necessario seleciona-lo na

caixa “Usuarios permitidos” e clicar no botdo “Impedir usuérios selecionados”.

22



9.4 Cadastro — Atividades dos eventos

Para cadastrar uma atividade, é necessario clicar no menu “Cadastros” e

no submenu “Atividades dos eventos”, e serd aberta a seguinte tela:

GE V2 - Teste

> . s
M gl s Sistema de Gestio de Eventos - Teste
v
N

)

Nela serdo listadas as atividades que estdo cadastradas no sistema. O

usuario podera clicar em um dos trés botdes Av# para detalhar, alterar ou
excluir uma atividade. Ao clicar no botdo “Inserir” serd apresentada uma tela
solicitando alguns dados para a inclusdo de uma nova atividade, conforme
imagem abaixo. Depois de informado os dados solicitados, basta clicar no botéo

“Confirmar” para que o sistema realize a incluséo.

SGE V1-Teste

< ‘]
ovale ST Sicem de Gesto de Events- Teste
Usudrio:

i
| cmeEn
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9.5 Cadastro — Responsaveis dos eventos

Para cadastrar um responsavel pelo evento, é necessario clicar no menu

“Cadastros” e no submenu “Responsaveis dos eventos”, e serd aberta a

seguinte tela:

wale ST

@V # | Teste Adicionando imagem ao evento | 06254397404  Valtency | teste

jl o= ==

Nela serdo listados os responsaveis pelo evento que estdo cadastrados

no sistema. O usudario podera clicar em um dos trés botdes Av# para
detalhar, alterar ou excluir um responsavel. Ao clicar no botdo “Inserir” sera
apresentada uma tela solicitando alguns dados para a inclusdo de um novo
responsavel. Depois de informado os dados solicitados, basta clicar no botao

“Confirmar” para que o sistema realize a incluséo.

SGE V1- Teste

> H
M ’TL Sistema de Gestio de Eventos - Teste
Usuirio:
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9.6 Cadastro - Informacgdes adicionais por eventos

Para cadastrar uma informacédo adicional por evento, € necessario clicar

no menu “Cadastros” e no submenu “Informacdes adicionais por eventos”.

< ' ’T' SGE V1-Teste
= Tnformagoes adicionals por evento

= -l

Nessa tela serdo listados os eventos ja cadastrados no sistema. O

usuario podera clicar em um dos trés botdes Av# para detalhar, alterar ou
excluir uma informagéo adicional. Para inserir uma nova informagéo, basta
clicar no botdo “Inserir” e fornecer as informacdes solicitadas. A lista das
informacOes de cada evento pode ser exportada para um arquivo clicando no

botdo “Exportar”. A exportacdo é feita para um arquivo de texto com tabulagéo.

< ) SGE V1 - Teste
owle ST i i
Usudrio: antoniredson

Perfil: Todos
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9.7 Cadastro — Op¢0Oes das informacgdes adicionais dos eventos

Para cadastrar uma opcao de informacao adicional, € necessario clicar no

menu “Cadastros” e no submenu “Outras Informagdes adicionais dos eventos”.

SGE V1-Teste
Sistema de Gestio de Eventos - Teste
Usuirio
Perfil:

=)

ioseric )l exportar |

Nessa tela serdo listadas as informacdes ja cadastradas no sistema. O

usuario podera clicar em um dos trés botdes Av# para detalhar, alterar ou
excluir uma opgéo. Para inserir uma nova op¢ao, basta clicar no botéo “Inserir”
e fornecer as informac6es solicitadas. A lista das op¢des de cada evento pode
ser exportada para um arquivo clicando no botdo “Exportar”. A exportacéo €

feita para um arquivo de texto com tabulagdo.

SGE V1- Teste

wle ST o
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9.8 Cadastro - Inscri¢cdes

Para cadastrar uma inscri¢do, € necessario clicar no menu “Cadastros” e

no submenu “Inscricdes”, e sera aberta a seguinte tela:

> " SGE V1 - Teste

Usuirio:
Perfil: Todos

Nessa tela serdo listadas as inscricdes ja realizadas. O usuario podera

clicar em um dos trés botdes BV # para detalhar, alterar ou excluir uma
funcdo. A lista com as inscri¢fes realizadas no sistema pode ser exportada para
um arquivo clicando no botdo “Exportar”. A exportagdo é feita para um arquivo

que pode ser aberto em softwares de manipulacéo de planilhas.

wale ST

2 «
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9.9 Cadastro - Participag0es

Para cadastrar uma participacéo, é necessario clicar no menu “Cadastros”

e no submenu “Participacdes”, e sera aberta a seguinte tela:

SGE V1-Teste

Nessa tela serdo listadas as participacdes ja cadastradas no sistema. O

usuario podera clicar em um dos trés botdes Av# para detalhar, alterar ou
excluir uma opcdo. Para inserir uma nova participacdo, basta clicar no botéo
“Inserir” e fornecer as informacdes solicitadas. A lista das participacdes de cada
evento pode ser exportada para um arquivo clicando no botdo “Exportar”. A

exportacdo é feita para um arquivo de texto com tabulagéo.
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9.10 Cadastros — Complemento das inscri¢des

Para complementar uma inscricdo, € necessario clicar no menu

“Cadastros” e no submenu “Complemento das inscrigdes”:

SGE V1-Teste
Sistema de Gestio de Eventos - Teste

Serdo listados os complementos de inscrigdes ja cadastrados no sistema.

O usuério podera clicar em um dos trés botdes AvR para detalhar, alterar
ou excluir um complemento. Para inserir um complemento, basta clicar no
bot&o “Inserir” no final de lista. A lista com as empresas cadastradas no sistema
pode ser exportada para um arquivo clicando no botdo “Exportar”. A
exportacdo é feita para um arquivo de texto com tabulacdo que pode ser aberto

em softwares de manipulacdo de planilhas, como exemplos, Excel e calc.

SGE V1-Teste
Sistema de Gestio de Eventos - Teste
Usuirio

Pes




10. FERRAMENTAS

10.1 Ferramentas — Importacao de inscri¢cdes

O Sistema SGE permite a importa¢do de inscricdes. Para isso é preciso
acessar 0 menu “Ferramentas” e em seguida o menu “Importacdo de

inscricdes”.

whale ST

Para encontrar o evento, o usuario deverda clicar no botdo de busca
avancada, selecionar o tipo do evento, digitar o nome ou a sigla ou o resumo do
evento e clicar no botdo “Buscar”. O sistema listard os eventos encontrados. O

usuério devera selecionar o evento desejado conforme imagem acima.
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Depois de selecionar o evento, deve-se selecionar uma atividade desse
evento. Agora, deve-se selecionar o arquivo com as informacdes dos inscritos na
atividade do evento. Feito isso, basta clicar no botdo “Confirmar” para o sistema
faca a importacdo das informacg6es dos inscritos.

Caso ndo haja um arquivo com as informag6es dos inscritos, o sistema
fornece um modelo de planilha para ser preenchida com essas informacdes.
Para acessar esse modelo, basta clicar no botao “Arquivo Modelo”, preenché-lo

e usé-lo para aimportacao.

11. CONFIGURACAO

11.1 Mobdulos

Para visualizar os moédulos do SGE2, deve-se clicar no menu
“Configuracdo” e em seguida no submenu “Modulos”. Serd aberta uma tela

listando 0s modulos ja cadastrados no sistema.

O usudrio podera clicar em um dos trés botdes EY #* para detalhar,
alterar ou excluir um modulo. A lista dos médulos pode ser exportada para um

arquivo clicando no botéo “Exportar”. A exportacéo é feita para um arquivo de
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texto com tabulacdo. Para inserir um novo modulo, basta clicar no botéo

“Inserir” e fornecer as informagdes solicitadas conforme imagem a abaixo.

SGE V2 - Teste
Sistema de Gestio de Eventos -
Usuirio:

waale ST
Perfil: [Todos |

Servigos. >

Descricao do médulo.

Ordem de apresentacio

i

EmmEEs

11.2 Atividades

Para visualizar os atividades do SGE2, deve-se clicar no menu
“Configuracdo” e em seguida no submenu “Atividades”. Sera aberta uma tela

listando as atividades ja cadastradas no sistema.

SGE V2 - Teste
Sistema de Gestio de Eventos - Teste

Peril: [Todos -
. g
Iniciar
" Fapresentar fitros
Tea P Sevigo: [ ]
@ Tabelas
T caduatice Médulo: [~ Selecione um servigo ~
& Relatérios
g mv# s o130 de Eventos SGE2 . oo s 1 '
e ave s sist Gestdo de Eventos  SGE2 Log do de dados A oo & 2 L
Ha DYR Sstemas Sistema de Gestlo de Eventos  SGE2 Atividades dos eventos Cadastros 2 1 '
o MR sistemas Sistema de Gestdo de Eventos  SGE2 Atividades dos eventos - Alterar Cadastros. 20 19 A
. OYR Sstemas Sistema de Gestdo de Eventos SGE2 Atividades dos eventos - Detalhar Cadastros 2 v \
£ DR Sistemas Sistema de Gestio de Evertos | SGE2 Atividades dos eventos - & Cadastros 2 2 ‘
BYR Sstemas Sistema de Gestio de Eventos SGE2 Atividades dos eventos - I Cadastros 2 1 '
sce2 Cadastron 2 s '
o SGe2 Cadastror 2 o s
sce2 Codastros P P \
e
o DR sitemas Sistema de Gestio de Eventos SGE2 25¢2_complementoinacricoes_O  Complemento das inscrigdes - Exclir Cadastron 2 B .
pNlettret, DV R Sitemas Sistema de Gestlo de Eventos  SGE2 Complemento das insericbes - Inclie Cadastros P “ 1
VR Sstemas Sistema de Gestdo de Eventos SGE2 Eventos Codastros P 6 '
oo
BY# Sstemas Sistema de Gestdo de Eventos SGE2 Eventos - Aterar Cadastros P s s
OV R sitemas Sitema de Gestio de Evertos  SGE2 Eventos - Detalhar Cadastroz 2 7 v
EVR Sstemas Sistema de Gestdo de Eventos SGE2 sge2_evertos 0 Eventos - Excuir Cadastros 2 10 .
DR Sitemas Sistema de Gestio de Evertos | SGE2 “ge2_evertos_{ Eventos - nchir Cadastros 2 . i
EYR Sstemas Sistema de Gestio de Eventos | SGE2 sge2 Codastros 2 2 '
MR sitemas Sistema de Gestio de Eventos SGE2 sge2 v ¢ Codastros 2 » s
DR Sitemas Gestio de Eventos | SGE2 Py v Cadastros 2 z \
MR sstemas Sistems de Gestio de Evertos | SGE2 sge2 o o Cadastros 2 2 f
MR Sitemes Sistema de Gestho de Eventos SGE2 sge2 1 i Cadastros 2 = 1
DY R Sitemas Sistema de Gestlo de Eventos | SGE2 sge2_inscricoes Inscricees Cadastros 2 B '
OYR Sstemas Sistema de Gestdo de Eventos  SGE2 sge2_inscricoes_U Inscrigtes - Aerar Cadastros 2 B s
DYR Sitemas Sistema de Gestio de Eventos SGE2 sge2_inscricoes_V Inscrigtes - Detalhar Cadastros 2 » \
DV # sitemas Sistema de Gestio de Evertos | SGE2 5ge2_inscricoes_D Inscrigies - Exciir Cadastros 2 “ C
DYR Sstemas Sistema de Gestio de Eventos | SGE2 sge2_inscricoes_{ nscrigtes - Inclir Codastros 2 3 1
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O usuario podera clicar em um dos trés botdes Av# para detalhar,
alterar ou excluir uma atividade. A lista das atividades pode ser exportada para
um arquivo clicando no botéo “Exportar”. A exportagdo é feita para um arquivo
de texto com tabulagé@o. Para inserir uma nova atividade, basta clicar no botéo

“Inserir” e fornecer as informagdes solicitadas conforme imagem a abaixo.

weale ST

11.3 Usuarios

Para visualizar os usuarios do SGE2, deve-se clicar no menu
“Configuracdo” e em seguida no submenu “Usudrios”. Serd aberta uma tela

listando os usuarios ja cadastrados no sistema.

SGE V2 - Teste
Sistema ta

> 3
wls ST
| Perfil: [ Todos ]
T .




Pode-se clicar em um dos trés botoes BV # para detalhar, alterar ou
excluir um usuério. A lista dos usuarios pode ser exportada para um arquivo
clicando no botdo “Exportar”. A exportacdo é feita para um arquivo de texto
com tabulagdo. Para inserir um novo usuério, basta clicar no botéo “Inserir” e

fornecer as informacdes solicitadas conforme imagem a abaixo.

SGE V2 - Teste

11.4 Perfis

Para visualizar os perfis do SGE2, deve-se clicar no menu “Configuracéo”
e em seguida no submenu “Perfis”. Sera aberta uma tela listando os perfis ja

cadastrados no sistema.




Pode-se clicar em um dos trés botoes BV # para detalhar, alterar ou
excluir um perfil. A lista dos perfis pode ser exportada para um arquivo clicando
no botdo “Exportar”. A exportacdo é feita para um arquivo de texto com
tabulacéo. Para inserir um novo perfil, basta clicar no botéo “Inserir” e fornecer

as informacdes solicitadas conforme imagem a abaixo.

SGE V2- Teste
Sistema de Gestao de Eventos - Teste
Usuario:

Perfil: [Todos

ol ST

11.5 Eventos dos usuarios

Para visualizar os eventos permitidos e ndo permitidos por usuario,
deve-se clicar no menu “Configuracdo” e em seguida no submenu “Eventos dos

usuarios”. O usuario devera selecionar o usuario no filtro “Usuario”.

Ty ST["
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Serdo exibidas duas caixas, uma informando quais 0s eventos nao
permitidos e a outra informando 0s eventos permitidos para O usuario
selecionado no filtro.

Para dar permissdo de acesso a algum evento, basta seleciona-lo na caixa
“Eventos ndo permitidos” e clicar no botdo “Permitir Eventos selecionados”.
Para tirar a permissdo de acesso de algum evento, é necessario seleciona-lo na

caixa “Eventos permitidos” e clicar no botéo “Impedir Eventos selecionados”.

11.6 Permissdes de servicos para os perfis

Para visualizar os servigos permitidos e ndo permitidos por perfil, deve-
se clicar no menu “Configuracdo” e em seguida no submenu “Permissdes de

servicos para os perfis”. O usuario devera selecionar o perfil no filtro “Perfil”.

< 2] SGE V2 - Teste
| 2

Perfil: [Todos

2 | Permissdes de servigos para os perfis

Serdo exibidas duas caixas, uma informando quais 0s servicos nao
permitidos e a outra informando os servicos permitidos para o perfil
selecionado no filtro.

Para dar permissao de acesso a algum servi¢o, basta seleciona-lo na caixa
“Servigcos ndo permitidos” e clicar no botdo “Permitir servi¢cos selecionados”.
Para tirar a permissé@o de acesso de algum servigo, é necessario seleciona-lo na

caixa “Servicos permitidos” e clicar no boté@o “Impedir Servigos selecionados”.
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11.7 PermissOes de atividades para os perfis

Para visualizar as atividades permitidas e ndo permitidas por perfil,
deve-se clicar no menu “Configuracdo” e em seguida no submenu “Permissdes
de atividades para os perfis”. O usuario deveréa selecionar o perfil e o servigo nos

filtros “Perfil” e “Servigo”.

SGE V2 - Teste
i tao

Permissées de atividades para os perfis

Serdo exibidas duas caixas, uma informando quais as atividades néo
permitidas e a outra informando as atividades permitidas para o perfil e servigos
selecionados nos filtros.

Para dar permissao de acesso a algum servi¢o, basta seleciona-lo na caixa
“Atividades n&o permitidas” e clicar no botdo “Permitir atividades
selecionados”. Para tirar a permisséo de acesso de algum servigo, € necessario
selecionad-lo na caixa “Atividades permitidos” e clicar no botédo “Impedir

atividades selecionados”.

11.8 Perfis dos usuarios

Para visualizar os perfis dos usuarios, deve-se clicar no menu
“Configuracdo” e em seguida no submenu “Perfis dos usuérios”. Deve-se

selecionar o nome no filtro “Nome”.
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Serdo exibidas duas caixas, uma informando quais os perfis nédo
permitidos e a outra informando os perfis permitidos para o nome selecionado
no filtro.

Para dar permissdo de acesso a algum perfil, basta seleciond-lo na caixa
“Perfis ndo permitidos” e clicar no botdo “Permitir perfis selecionados”. Para
tirar a permissdo de acesso de algum perfil, &€ necessario seleciona-lo na caixa

“Perfis permitidos” e clicar no boté&o “Impedir perfis selecionados”.

11.9 Alterasenha

Para alterar a senha de acesso ao SGE2, basta clicar no menu
“Configuracdo” e em seguida no submenu “Alterar Senha”. O sistema informara
o0 login que esta sendo utilizado e solicitard que seja informada a senha atual.
Seré necessario digitar a nova senha e depois confirma-la digitando novamente.

ApOs esses passos, basta clicar no botédo “Alterar Senha”.
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SGE V2- Teste

12 ADMINISTRACAO

12.1 Administracdo — Log de Acessos

O sistema SGE2 grava todo o histérico de acessos feitos. Para visualizar o
histérico € preciso clicar no menu “Administracdo” e em seguida no submenu

“Log de acessos”.

E preciso informar o nome do usuario e/ou as datas inicial e final
desejadas. O sistema exibira a data, horarios e o numero IP da maquina que
acessou o sistema, bem como os menus que foram acessados e as a¢des que

foram executadas.
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SGE V1 - Teste
Slslemz de Gestio de Eventos - Teste

Perfl [Todos v

Londeaxessas
0 co Banco e ddos

usuario:

antorio fradson_~ eCgm]

pata i [a/117z015 | Bl
Data st [a7izns | e

2¢/11/2015 17:41:45 (127.0.0.1) Administracso - Log de acessos - Acesso
24/11/2015 17:37:44 (127.0.0.1) Confiouracio - Perfs dos usurios - A

24/11/2015 17:30:35 (127.0.0.1) Confiouracéo - Permissjes de atividades oara o perfic
24/11/2015 17:30:33 (127.0.0.1) Canfiauracio - Eventos dos usurios - Acesso

24/11/2015 17:30:24 (127.0.0.1) Confiquraco - Eventos dos usudrics -
24/11/2015 17:30:23 (127.0.0.1) - B 160%

24/11/2015 17:33:21 (127.0.0.1) Confiouraco - Permissdes e atividadss para o perfs -

Acesso
s 173509 (12700 sttt - fceeo
24/11/2015 17:32:26 (127.00.1) rasio - i 12 05 peris - Acesso
26/11/2015 17:32:24 (127.0.0.2) cmgm;n pects - Aceszo
24/11/2015 17:31:43 (127.00.1) o= i 12 05 p2rfs - Acesso
i i i el R G s
26/11/2015 17:31:36 (127.0.0.1) - Login

- Acesso

24/11/2015 17:30:32 (127.0.0.1) - Impedido evento 46 para usuirio ANDERSON IGOR FERREIRA ARAUTO

26/11/2015 17:30:18 (127.0.0. x)w Acesso
24/11/2015 17:30:14 (127.0.0.1) Confiauracko - Perfs dos usurios -
24/11/2015 17:29:52 (127.0.0.1) Confiouracio - Permiss3es e atividades para o perfs -
24/11/2015 17:29:49 (127.0.0.1) Confiauraco - Eventos dos ususrics -
24112015 17:2404 (127,00.1) Confcacko  ecriagie e atflades aes on et -
24/11/2015 17:14:56 (127.0.0.1) Confiouracko - Eventos dos usustios

24/11/2015 17:14:03 (127.0.0.1) Confiouracio - Eventos dos usuios - Acesso,
e e L il Ik e
24/11/2015 17:05146 (127.0.0.1) Confiouraco - perfs -

26/11/2015 16:01:00 (127.0.0.1) Ferramentas - lmg:na;znde insericges - Acesso
24/11/2015 15:50:48 (127.0.0.1) Tabelas - Tipos de eventos -

Acesso
26/11/2015 17:14:31 (127.0.0.1) Confiauracio - Permissdes de atividadss para os perfs -

Acesso

Acesso

Acesso

A 201515 2 a0 i B Al lagse ot O oot
24/11/2015 15:12:31 (127.0.0.1) Cadastros - Eventos - Ac

S421/2015 551100 (127.00.1) Cadsires - Evntizs - Alrar - Aras rsfzace i sverio=37}

-

v

12.2 Administragdo — Log do Banco de Dados

O sistema SGE2 grava todo os logs de acessos feitos ao banco de dados.

Para visualiza-los é preciso clicar no menu “Administracdo” e em seguida no

submenu “Log do Banco de Dados”

E preciso informar o nome do usuario, a

data inicial, a data final e o arquivo desejado. O sistema exibira a data, horario,

0 arquivo, tipo de acdo que foi executada no arquivo, a maquina que foi

acessada, o campo acessado, bem como o status antes e depois do acesso.

STi

SGE V1-Teste
Sistema de Gestio de Eventos - Teste
Usuiri

Perfil: [Todos <]

Loa do Banco e codos

-

vere: [omonaredson | e
Data imcio: [rqj11/2015 | e
Data final:  [oa/nijanns_| e
servico:  [Todos os senvigas. v<=
Entidade:  [Todosos entdades o]
dnicanacricns
& S
202015 15:08:32  Sistema de Gestdo de ventos ncricoes busto 127001 106
“
2eyaoss
=
a4/11/01s 150623 Sistama de Gestio de Everos  paricpecoss Bxchsio 127001
e
a3/11/015 150617 Sstma de Gestio de Evertos  paricpscoss  Bxchsio 127,001
%0
24jiu/ois 15002 Sistema de Gestio de Everos  atvidadesevenios  Aterscio 127001 w0 =
2 :
. ;
wsaots oanans
s e
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