- Universidade Federal do Vale do Sao Francisco
er Programa de Assisténcia Estudantil

1 - Introducgao

O sistema PAE da UNIVASF é uma ferramenta desenvolvida pelo Nucleo de Tecnologia da Informagao (NTI)
que auxilia o processo seletivo de estudantes de graduagédo para o Programa de Assisténcia Estudantil, que ser&o
selecionados conforme preenchimento de questionario socioeconémico elaborado pela Pro-Reitoria de Integracao
(PROIN).

O estudante candidato podera acompanhar o andamento dos processos seletivos, atualizar informacgdes de seu
cadastro, realizar inscricdes e acompanhar a situagéao das inscrigdes realizadas.

O sistema de inscrigdo online para os processos seletivos da Universidade Federal do Vale do Sao Francisco é
composto de um menu com opg¢des, na parte esquerda da pagina, que serdo detalhadas a seguir. No lado direito da
parte superior da pagina do sistema é apresentado o processo seletivo selecionado e o nome do candidato identificado.
Algumas opg¢des do menu somente estardo habilitadas quando selecionado um processo seletivo e/ou o candidato se
identificar no sistema (login).

2 - Processo Seletivo

< v Universidade Federal do Vale do Sio Francisco
l Processo seletive nio selecionado!

’ Candidato nio identificado!

Processos Processos Seletivos Novos ou em Andamento

I:I Boa tarde! Seja bem vindo ao site de Programa de Assisténcia Estudantil da UNIVASF.

Situacdo do processo seletivo: | Movos ouem andamento V|

Login (Entrar)

Selecione um processo seletivo na listagem abaixo:

: Novol teste Bolsa Trabalho 2011.1 Do dia 15/02/2011 ac dia 18/02/2011

Novol teste Bolsa Permanéncia 2011.1 Do dia 15/02/2011 ac dia 18/02/2011

T —

Atencéo:

Para fazer Inscricdo
& necessario antes
selecionar processo
e realizar login.

Figura 1 (Tela inicial do sistema)

A tela inicial do sistema (Figura 1) apresenta a listagem dos processos seletivos. Inicialmente sdo apresentados
apenas 0s processos novos, que estdo em fase de inscricdo ou ainda mesmo antes deste periodo.

Passada a fase de inscrigdo, o processo seletivo passa a ter automaticamente a sua situagéo classificada como
em andamento. No termino do processo seletivo, apds encerradas todas as suas etapas, a situacdao do mesmo sera
definida como encerrado.

Para filtrar os processos por situagdes distintas, ou até mesmo apresentar todos os processos, podera ser feita a
selecdo da “Situagéo do processo seletivo”, conforme detalhado na figura 2.

Situacdo do processo seletivo: Novos ou em andamento %
Todos

[Novos ou em andamento
g Movos

Em andamento
Encerrados

Selecione um processo seletivg

2011 ac
2011 ac

Nowo! teste Bolsa Permanér

Figura 2 (Selegéo da situacdo do processo seletivo)
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O candidato devera selecionar um processo seletivo clicando no link (edital ou nome do processo)
correspondente ao processo desejado, seja para saber mais informagbes sobre 0 mesmo ou para fazer a sua inscrigao.

3 - Arquivos

D T Universidade Federal do Vale do Sio Francisco
M ) er, teste Bolsa Permanéncia 2011.1

Candidato nio identificado!

| Processos | Arquivos do processo seletivo

teste Bolsa Permanéncia 2011.1
Periodo de inscricdo: Do dia 15/02/2011 ao dia 18/02/2011
Situacdo: Novo!

Login (Entrar)

07/02/2011 Edital Edital 01 2011 PROIN

| Inscricao |

Atencao:

Para fazer Inscricdo
€ necessario antes

SEIEC:P“E"'I ECESSTH I Pagina inicial de Programa de Assisténcia Estudantil (Selecionar outro processo seletivo) _
e realizar login.

Figura 3 (Arquivos do processo seletivo)

Ao selecionar um processo seletivo, o usuario sera direcionado para a pagina de arquivos do processo seletivo.
Nesta pagina serao disponibilizados os arquivos de interesse do usuario, como: edital, anexos, lista de classificagao, etc.

Para selecionar um outro processo seletivo, o usuario podera clicar na opgéao “Processos” do menu principal do

sistema, ou na opgéo “Pagina inicial de Programa de Assisténcia Estudantil (Selecionar outro processo seletivo)’ que
existe na parte inferior da tela de arquivos.

4 - Login (Entrar)

Para fazer inscrigdo em um processo seletivo, atualizar dados pessoais, acompanhar situagdo da inscricdo, o
candidato devera se identificar no sistema, informando o usuario e a senha.

A tela de identificagao (figura 4) é apresentada ao clicar na opgéo “Login (Entrar)” do menu do sistema.

Informacgdes importantes:
* O cadastro de candidatos, com dados pessoais, € Unico para todos os processos seletivos.

e Caso ainda nao tenha cadastro no sistema, o mesmo devera ser feito clicando na opg¢ao “Primeiro acesso” (item
4.1) da tela de login.

e Caso ja tenha sido cadastrado e ndo lembre a senha, ou ainda nao tenha recebido a mesma por e-mail, devera
clicar na opgao “Esqueci a senha” (item 4.2). O sistema ira enviar a senha para o e-mail cadastrado.

e Caso tenha informado o e-mail com erros de digitagdo ou ndo tenha mais acesso a caixa postal do mesmo,
devera entrar em contato com a PROIN através dos contatos informados no edital do processo seletivo.

¢ Ao acessar a caixa postal, verificar se a mensagem nao esta sendo direcionada automaticamente para as pastas
de spam ou lixeira.
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NIZ,

» aTr—N Universidade Federal do Vale do Sao Francisco
. M.Z i teste Bolsa Permanéncia 2011.1

Candidato nio identificado!

Login - Identificacdo do candidato
Arquivos .

o  Limpar |
] | observacdo:
O Programa de Assisténcia Estudantil da UNIVASF utiliza um cadastro Gnico do estudante,
com dados pessoais, para todos os processos seletivos.
_m Caso seja o primeiro acesso ao sistema, favor utilizar a opgao "Primeiro acesso".
Caso hdo lembre a senha, ou ainda ndo tenha recebido e-mail com a senha, favor utilizar a opcéo "Esqueci a senha".
Atencdo:

CEe (Eer ra e Favor verificar (e atualizar) seus dados pessoais.

€ necessario antes

selecionar processo Importante:
e realizar login. Verifique se o e-mail ndo esta sendo direcionado automaticamente para pasta de spam, excluidos, lixeira ou quarentena.

Figura 4 (Tela de login - identificagéo)
4.1 - Primeiro acesso

Durante o primeiro acesso (figura 5), o candidato devera informar seus dados cadastrais e clicar em “Confirmar”.
Os dados deverao ser preenchidos com cuidado, para n&o provocar erros de digitagcéo.

Algumas verificagdes iniciais serdo realizadas antes de gravar os dados, podendo aparecer mensagens de erro
para algumas informagdes. No entanto, certos erros de digitagdo serdo aceitos pelo sistema, por ndo ser possivel
detectar todos os tipos de erro.

As informagdes necessarias para fazer login no sistema (item 4) serdo informadas por e-mail. Caso nao receba o
e-mail em alguns minutos, podera utilizar a opgao esqueci a senha (item 4.2) para forgar o envio de um novo e-mail.

Atencao: Verificar se o e-mail foi informado corretamente. Se o e-mail for informado de forma incorreta, nao sera
possivel receber a senha para realizar o login no sistema.

» = Universidade Federal do Vale do Sio Francisco
M-l teste Bolsa Permanéncia 2011.1
Candidato ndo identificado!
cpF ] ~
apenas nameros - Ex.: 999999599599
. Nome | |
-
I:I Data de nascimento | | ﬁ
Ex.: dd/mm/aaaa
I:I Nacionalidade | |
RG |
Ex.: »o0x/ xx
T — -
Observacdo:
M Sera enviado um e-mail com as informacdes para identificacdo no sistema.
Para fazer Inscricio Favor aguardar a mensagem de confirmacéo de envio do e-mail.
& necessario antes
selecionar processo
e realizar login.

Figura 5 (Primeiro acesso)
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4.2 - Esqueci a senha

D  arr— Universidade Federal do Vale do Sio Francisco
M . er teste Bolsa Permanéncia 2011.1

Candidato nio identificado!

Processos |

apenas numeros - Ex.: 99999999599
= Data de nascimento | | s
Login (Entrar) Ex.: dd/ mm/aaaa

| Observacao:

| Sera enviado um e-mail com as informacdes para identificacdo no sistema.
Favor aguardar a mensagem de confirmacdo de envio do e-mail.

Confirmar || Cancelar

Arquivos |

Inscrigao |

Atencsdo:

Para fazer Inscricdo
€ necessario antes
selecionar processo
e realizar login.

Figura 6 (Esqueci a senha)

Esta opcado podera ser utilizada para receber um e-mail com a senha de acesso ao sistema. Ao clicar em
“Confirmar” o sistema tentara enviar o e-mail. Verificar se o e-mail foi enviado para o endereco correto. O sistema
informa qual endereco de e-mail foi utilizado para envio. Caso encontre erros no enderego de e-mail devera entrar em
contato com a PROIN para que o0 mesmo possa ser corrigido.

Por alguns motivos, o e-mail podera ser direcionado automaticamente para a pasta de spam ou lixeira. Verificar
estas pastas se nao receber o e-mail na caixa de entrada.

5 - Pagina do candidato

J (_-Nfi\ Universidade Federal do Vale d Sio ]:"r?ancisco
‘\-—J

0.8
.21.212) Login

Processos | " timos a O atua
Nascimento 15/02/2011 17:02:31 (10.87

Arquivos E-mail: 15/02/2011 15:26:26 (10.87.21.212) Cadastros - Inscricdo - Inscricdo ndc
Telefone: 15/02/2011 15:29:14 (10.87.21.212) Cadastros - Inscricdo - Acesso
CPF: 15/02/2011 15:29:06 (10.87.21.212) Login

£ | ¥

L

Logoff (Sair)

= Processos seletivos novos e inscritos

Pro =1 O eletivo 1 S A0 da % A0 Pe % 3.0

m teste Bolsa Trabalho 2011.1 Mowvo! Co dia 15/02/2011 ac dia 18/02/2011
teste Bolza Permanéncia 2011.1 Mowvo! Do dia 15/02/2011 ac dia 18/02/2011
Bolza Permanéncia - EDITAL 01/2010 Indeferida Do dia 08/03/2010 ac dia 19/03/2010

|

Atencido:

Para fazer Inscricdo
& necessario antes
selecionar processo
e realizar login.

Figura 7 (Pagina do candidato)
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A pagina do candidato (figura 7) apresenta de forma reduzida as principais informagbes do candidato, os ultimos
acessos realizados no sistema e a situagéo dos processos seletivos inscritos.

O numero IP representa a identificagdo do computador que esta conectado a internet. As informagdes de ultimos
acessos servem como uma seguranga a mais para o usuario. A partir destas informagdes pode se identificar a utilizacao
do sistema por outra pessoa.

6 - Dados pessoais

O candidato identificado podera visualizar os seus dados pessoais a qualquer momento, podendo corrigir
pessoalmente algumas informacdes.

Para alterar os dados cadastrais, o candidato deve clicar no botao “Alterar”, conforme demonstrado na figura 9 e
1

—_

Também podera simplesmente detalhar os seus dados clicando no botdo “Detalhar”, conforme demonstrado na
figura 10.

I Il"' ’ (ﬁr"-\ Universidade Federal do Vale do Sio Francisco
Atencao:
Para fazer Inscricdo
€ necessario antes < ! b4
selecionar processo

Figura 8 (Dados pessoais)

Processos | -

Arquivos |
=)

Logoff (Sair) | alkerar

Pagina do candidato |

Dados pessoais

Alterar a senha |

Figura 9 (Opgéo para alterar dados cadastrais)
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| Processos |

| Arquivos |

| Logoff (Sair) |

| Pagina do candidato |

Figura 10 (Opgéo para detalhar dados cadastrais)

I ll’ I‘ (_N'r"i\ Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco

| Processos | Dados do candidato - Alteracdo
| Argquivos | CPE ~
Nome
| Logoff (Sair) | Data de nascimento
| Pagina do candidato | Nacionalidade
"
| Alterar a senha | Orgédo expedidor RG / UF
Ex.z 30X/ ¥x
Estado civil:
| Inscrigdo |
| | Curso:
Matricula
Atencao:
Para fazer Inscricdo Banco 2
& necessario antes
selecionar processo

Figura 11 (Alteragédo de dados cadastrais)

Ap0s alterar os dados cadastrais, o usuario deve clicar no botdo “Confirmar” para que os dados sejam gravados.

7 - Alterar a senha

| Processos |

| Arquivos |

Login:

Nova senha:

| Logoff (Sair) |

| Pagina do candidato | Alterar Senha

| Dados pessoais |

Figura 12 (Alteragédo da senha)

O candidato devidamente identificado podera a qualquer momento alterar a sua senha clicando na opgao “Alterar
a senha” do menu de opg¢des. Para alterar a senha devera informar a nova senha e clicar no botao “Alterar Senha”.

E recomendado o uso desta opg&o apos receber a senha inicial criada no primeiro acesso.
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8 - Inscrigao

=
Candidato
Nome:
Nascimento:
E-Mail:
Processo seletivo
Nome: teste Bolsa Permanéncia 2011.1
| oo | _ _
Periodo de inscricdo: Do dia 15/02/2011 ao dia 18/02/2011
T
Atengdo: Requisito(s) Apresentar indicador de desempenho académico C.R.E (Cosficients de Rendimente Escalar) igual su superior a 5(cince)

Para fazer Inscricdo
& necessario antes

elecionar process
e realizar login.

N&o recebe qualquer bolsa paga por programas oficiais (PET, PIEIC, PIBIN, BIA, Bolza Estagio, Monitoria, Tutcria, entre cutras bolsas pagas por programas oficiais)

|

(Caso seja ingressante na Univasf em 2011.1, marque a opgdo)

[ ciente dos requisites exigides

Termo de aceitacdo  Declaro para os devides fins que todas as informacdes prestadas sdo verdadeiras.

Ciente que em caso de constatagdo de fraude ou omissdo das informacdes declaradas, incorrerei em perdas de direitos a concorrer a beneficios do Programa de Assisténcia Estudantil,

[ciente do terme de aceitacio

Pagina do candidato

Figura 13 (Tela inicial de inscrigéo)

Para fazer inscricdo o candidato ja devera ter selecionado um processo (em periodo de inscrigdo) e se
identificado no sistema (login).

Ao clicar na opgéo do menu “Inscricdo” sera apresentada uma tela (figura 13) para que seja iniciada a inscri¢ao.
Para iniciar a inscri¢do, o candidato deve marcar o ciente dos requisitos exigidos e do termo de aceitacao.

Apoés iniciar a inscricdo (figura 14) devera aparecer os tépicos do questionario socioecondmico que poderao ser
preenchidos na ordem desejada. O candidato deve clicar no nome do topico para responder o questionario.

A opgéao de finalizar a inscricdo somente estara disponivel apés todos os dados obrigatérios serem informados
pelo candidato.

O questionario do tépico (figura 15) podera ser salvo a qualquer momento. O sistema avisara os dados
obrigatérios que n&o foram informados. As informag¢des somente serdo salvas ao clicar na op¢ao “Salvar”.

Para responder as questdes de outro topico, o candidato deve voltar para a tela de tépicos clicando na opgéao
“Pagina topicos” ou na opgao “Inscricdo” do menu de opgdes do sistema.

Nem a inicializagdo € nem o envio dos dados dos tdpicos indicam a realizagdo da inscri¢do. A inscrigdo somente
estara realizada apos ter sido finalizada.

Apos finalizar a inscrigdo, clicando na opgao “Finalizar inscrigdo” sera apresentada tela com a confirmagéo da
inscricdo e tabela com demonstrativo da pontuagéo (figura 16). Nao sera mais permitido alteragdes na inscricao
finalizada.

Observagao: A pontuagao podera ser alterada durante periodo de avaliagao.



Processos

Universidade Federal do Vale do Sao Francisco
Programa de Assisténcia Estudantil

Inscricdo inicializada!

0 questionario socioecondmico (abaixo) devera ser respondido para finalizar a inscricéo!

Logoff (Sair)
Pagina do candidato
Candidato
Dados pessoais Nome:
Alterar a senha CPF:

Nascimento:

E-Mail:

i

Processo seletivo

Atencag - MNome: teste Bolsa Permanéncia 2011.1
Para fazer Inscricdo

Slhecessaunjantes Periodo de inscricdo: Do dia 15/02/2011 ac dia 18/02/2011
selecionar processo

e realizar login.

@ 1. Informacées Gerais do Candidato(a):

@ 2. Informacées da familia:

@ 3. Informacées sobre a situacio econémica do candidato(a):

@ 4. Outras informacées:

Legenda

Q Faltando informar item obrigatdric do questionario

¥ Faltando infermar item opcional do gquestionario

@OK

Topicos do Questionario Socioeconémico

e e igine do candidato.

Figura 14 (Inscrigdo iniciada)

Questionario Socioecondémico para o Topico

1. Informacies Gerais do Candidato(a):
1.1 Situacdo académica do(a) Candidato(a):

Comprovante de matricula 2011.1 (S1GA) (Imagem jpg < 1Mb) {*)
?

| |[ Procurar_|

O Weterano(a) na Univasf

O Movato(a) na Univasf

1.2 Cidade de origem: (*) | |

1.3 Estado de origem: (==j| |

1.4 Mora com,/em:

O Familia

O Parentes

O Repdblica
<

Pagina topicos || Pagina do candidato

Figura 15 (Questionario por tépico)
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Inscricdo finalizada!

Candidato
Nome:

CPF:
Nascimento:

E-Mail:

Processo seletivo
Nome: teste Bolsa Permanéncia 2011.1

Periodo de inscricdo: Do dia 15/02/2011 ac dia 18/02/2011

Confirmacéo da inscricdo

Nimero de inscricdo: 2198
Data e hora de inicio: 15/02/2011 17:32:42
Data e hora de finalizacao: 16/02/2011 17:13:19

Autenticacio: 48b4c275b533f4fa5763e2a70c510e05fd28beds

Pontuacdo

|0 |10

1. Informacdes Gerais do Candidatofa): | | |
1.4 Mora com/em: | |0 10 | |
Familia | (zelecionado) | 825 | 625 | |
1.5 Condigdo Habitacional: | |0 | 625 | |
alugada, financiada cu em pagamento | (=elecicnado) | 1,25 | 1,875 | |
1.6 Vocé estudou o Ensino Médio (2° grau) em: | |0 | 1,875 | |
Rede Particular | (zelecionado) | 1,25 | 3,125 | |
1.9 Possue Filhos? | |0 | 3,125 | |

[1mprieie | Psgina do cancidato |

Figura 16 (Inscrigdo finalizada)




